bringts

LEHRZEIT 3 Jahre

Der Aufgabenbereich von Industriekaufleuten ist sehr vielseitig. Du kalkulierst den Rohstoffbedarf des
Unternehmens, kaufst Waren ein und sorgst fur deren fachgerechte Lagerung. Du verkaufst und beratst
deine Kunden und veranlasst Werbemaflinahmen. Weiters berechnest du Kosten und fihrst mit Hilfe spe-
zieller Computerprogramme die Buchhaltung. Industriekaufleute arbeiten gemeinsam mit ihren Kollegen
in samtlichen Wirtschaftsbereichen von Industriebetrieben in den Biros, im Aufendienst oder auch in La-
ger- und Verkaufsraumen. Du hast Kontakt mit Handlern, Lieferanten und Kunden.

DEINE TATIGKEITEN UND AUFGABENBEREICHE

e Einholen von Angeboten verschiedener Lieferanten, Uberprifen und vergleichen der Konditionen
(Zahlungs- und Lieferbedingungen) und anstellen von Kostenvergleichen (Einkaufsabteilung)

e Durchfuhren der Bestellung schriftlich oder mindlich, Gberwachen der termingerechten Lieferung, pri-
fen der angelieferten Waren bezlglich Qualitat und Quantitat, kontrollieren der eingehenden Rechnun-
gen und Weiterleiten an die Buchhaltung (Einkaufsabteilung / Lagerverwaltung)

e Einlagern der Waren, ausstellen von Lagerempfangsbescheinigungen, fiuhren der EDV-gestiitzten Lager-
listen, auslagern von Waren und ausstellen von Versandpapieren (Lagerverwaltung)

e Eintragen der Kundenbestellungen in das Auftragsbuch (EDV-gestutzt), Uberprifen, ob die bestellten
Waren in ausreichender Menge lagernd sind, schriftliches Vereinbaren der Geschaftsmodalitaten mit
den Kunden, Weiterleiten der Bestellungen an Produktion, Versand oder Lager, durchfuhren der Ab-
rechnung (Verkaufsabteilung)

ANFORDERUNGEN

KORPERLICHE

ANFORDERUNG Gutes Sehvermdagen

SACHKOMPETENZ Kaufmannisches Verstandnis « Koordinationsfahigkeit « Planungsfahigkeit «
Schriftliche Ausdrucksfahigkeit « Verhandlungsgeschick

SOZIALKOMPETENZ Kontaktfreudigkeit =« Teamfahigkeit

SELBSTKOMPETENZ Gewissenhaftigkeit

WEITERE

ANFORDERUNGEN Gepflegtes Erscheinungsbild
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